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メッセージ受信方法（はじめに）

本マニュアルは、職員個人の携帯で安心でんしょばとのメッセージ
を確認できるようにすることで、メールの送受信エラーのトラブル
を未然に防ぎ、緊急時のスムーズな情報共有を行うことを目的とし
ています。

設定の際は、私用のスマートフォンを使用することになりますので、
利用者の方に誤解を与えないよう、人目につきにくい場所／時間帯
で作業を行ってください。



メッセージ受信方法（職員）

①管理画面のメニューから
「職員一覧・登録」を
選択します。

②「新規登録」から職員を追加
 します。

③任意の「ログインＩＤ」と「氏名」
を入力し、所属組織を「管理者」
にして画面下の「登録」を選択
してください。



メッセージ受信方法（職員）

④メニューから「職員一覧・登録」
の画面に進んでいただき
「詳細」を選択してください。

⑤表示された画面の最下部に
「登録用紙発行」があります
のでこちらを選択してください。

⑥開いたＰＤＦの最下部に認証コード
とＩＤ／パスコードが記載されて
おります。後ほどアプリの入力で
使用します。



メッセージ受信方法（職員）

⑦スマホ用アプリをダウンロード
して開いた後、認証コードを入力
します。すでに他のアカウントを
登録している場合は「兄弟の追加」
から追加登録できます。

⑧ＩＤ／パスコードを入力して
登録をしてください。

⑨以後メッセージ送付の際、職員も
含めて送付を行うことで、各職員
でメッセージを確認することがで
きます。

説明は以上です

※１アカウントにつき４人までアプリを登録できるので、
 必要に応じて複数個の職員用アカウントを作成してください。
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