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フィルタリングツールの概要

予定・実績一覧の「備考設定」に記載されている帰宅方法毎に
シートの分類を行うプログラムです。
欠席や一人帰り、迎えの有無などをシートで分けることで
ホワイトボードや帳票作成の際の作業負担を軽減することを
目的としています。

「迎え」というワードが
入っているものを
まとめるオプションも
設定可能です。



予定実績の帳票ダウンロードとツールの起動

①「利用予定・実績一覧」から「ファイル出力」を選択し
 Excelの帳票を出力します。
 (利用予定・実績一覧_年月日.xlsxというデータが
出力されます）

②ツールのExcelファイルを開き「ツール起動」を
 クリックします。この時、青いボックス内の
 チェックボックスにチェックを入れると
 備考設定の項目のうち「迎え」というワードが
 入っているものをまとめたシート「迎えの人まと
 め」が表示されます。



フィルタリングツールの生成データ

③上記のようなExcelファイルが生成されます。
 下のワークシート名は、備考設定で入力されていた項目と
 同じ名前になっています。尚、備考設定が空白となっている
 場合は「空白」のシートにデータが集約されています。

④「迎えの人まとめ」には備考設定に「迎え」というワードが
 入っているものをまとめています。
一人帰り／迎えの判別をする際に活用ください。

以上です
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